MITARBEITER:IN RECHNUNGSWESEN / BUCHHALTUNG

(M/W/D), VOLL- ODER TEILZEIT (20-30 STD)

Hi, wir sind mySPOT.

Du suchst nicht nur einen Zeitvertreib, sondern eine Aufgabe? Du willst nicht nur Geld verdienen,
sondern zusatzlich etwas erreichen? Und Du suchst nicht nur einen Beruf, sondern eine
Weiterentwicklungsmaoglichkeit oder einen Berufs(wieder)einstieg?

Dann werde jetzt Teil unseres Teams.

Wir sind mySPOT. Wir arbeiten taglich daran, neue Unternehmenskommunikationskanale fur
unsere Kunden zu schaffen. Unsere Kunden sind breit gefachert und reichen von privaten

Unternehmen bis hin zu Kommunen.

Du kannst Dich auf kreative Kdpfe, akribische Organisationstalente sowie kompetente und
unterstitzende Arbeitskolleg:innen freuen, die mit Dir an der Erreichung gemeinsamer Ziele

arbeiten.

Unser Angebot an Dich

e Familienfreundliche Arbeit, getreu dem Motto: ,family first”

e Auf Dich zugeschnittene Einarbeitung

e Kostenlose Bereitstellung von Getranken (Kaffee, Softdrinks, Safte, Wasser)

e Flache Hierarchien und transparente, offene Kommunikation und kein Dresscode im Buro
o Attraktive Perspektiven fur Deine personliche Weiterentwicklung (Buroleitung)

e Arbeiten in einem jungen Team

e Barrierefreiheit

e Teamevents

Deine Aufgaben bei uns

e Vorbereitung der Buchhaltung

e Bearbeitung und Prufung von Eingangsrechnungen

e Uberwachung von Zahlungseingangen der Kund:innen / Mahnwesen
e Erstellung von Ausgangsrechnungen

e Assistenz und allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e Provisionsabrechnungen

Das bringst du mit

e Abgeschlossene Ausbildung/Studium im kaufmannischen Bereich, in der Buchhaltung, der
Betriebswirtschaftslehre oder eine vergleichbare Qualifikation

e Selbststandiger, verantwortungsbewusster und sorgfaltiger Arbeitsstil

e Hohe Kommunikationsfahigkeit, Verlasslichkeit und Teamfahigkeit

e Freude an der Arbeit und Offenheit fur neue Themen

e Umgang mit MS Office

e Sprachniveau C2 deutsch muandlich und schriftlich

NEUER JOB?

REWIRB DICH
JETZT!

Du fuhlst Dich angesprochen und hast Lust
auf eine neue Herausforderung?

Bewirb Dich jetzt bei Frau Kai Silke Hilmerich
per E-Mail: k.hilmerich@myspot.marketing




